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Pengesahan Kurikulum
Satuan Pendidikan
Sekiolah Menengah
Pertama (SMP)

Judul SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

a. Undang-Undang Nomor 20 tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 17 tahun
2010 tentang Pengelolaan dan

Minimal Diploma, mampu
mengoperasionalkan aplikasi komputer,
ramah, sopan, jujur dan teliti, memiliki
integritas, berkomitmen serta

Penyelenggaraan Pendidikan; bertanggung jawab
c. Peraturan Pemerintah 32 Tahun 2013
tentang Perubahan No. 19 Tahun 2015
Tentang Standar Nasional Pendidikan;
d. Peraturan Bupati No. 34 tahun 2009
tentang Standar Pelayanan Publik di
Kabupaten Jepara;
e. Peraturan Bupati Jepara Nomor 59
Tahun 2017 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Pelayanan Bagi
Perangkat Daerah Se-Kabupaten
Jepara.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
SOP Surat Masuk a. Komputer dan printer
b. ATK
c. Kertas
d. Checklist kelengkapan berkas
persyaratan
PERINGATAN PENCATATAN

1. Kurangnya kecermatan dan ketelitian
petugas dapat menyebabkan kesalahan
kurikulum yang diajukan pemohon.

2. Lambannya pengecekan berkas
persyaratan dapat berdampak pada
terlambatnya pengesahan kurikulum.

1. Mencatat setiap berkas pengajuan
kurikulum.

2. Membuat checklist kelengkapan
persyaratan di setiap berkas usulan
kurikulum.
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