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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-undang No.20 tahun 2003 tentang | Minimal S 1, memahami peraturan ,ram_a‘h,"s-é_p-a_n, |
gistem Per;didikan Nssbi}onak _— jujur, teliti, memiliki integritas berkomitmen serta
2. Peraturan Pemerintah Nomor ahun ;
ab
2010 tentang Pengelolaan dan hertanEeUTEaw
Penyelenggaraan Pendidikan:
3. Peraturan Bupati No. 34 tahun 2009
tentang Standar Pelayanan Publik di
Kabupaten Jepara
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
Bidang lain - Komputer dan Printer n
- ATK
- Jaringan Wifi
- Meja Kursi
PERINGATAN PENCATATAN N
. - Melakukan Pencatatan Berkas masuk |
- Menfngkatkan pelayanan kepada Masyarakat - Melakukan Pencatatan Sekolah Asal
- Meningkatkan kwalitas SDM - Melakukan Pencatatan Sekolah Tujuan
- Keterbatasan Sarana dan Prasarana - Melakukan Pencatatan Alasan




Surat Rekomendasi Mutasi Siswa

Pelal Mutu Baku
N Uraian Prosed it t
o s Waktu | Outpu
Kasu Sekretaris Dinas | Kepala Dinas
. Kelengkapan

Pemohon (orang tuatwali siswa) menyerahkan semua|— —— ——
1 berkas persyaratan kepada petugas dibagian Umum dan[ [ Berkas

Kepegawaian e Persyaratan
) Petugas meneliti kelengkapan dan kebenaran berkas Sinelits Smenit

persyaratan Persyaratan
3 Petugas membuat naskah surat Keterangan rekomendasi . 15 menit

mutasi siswa Naskah Surat

TTTTTTTTY Pengesah

4 Petugas Petugas mengajukan tanda tangan Surat |

Keterangan

|25 menit

an

Petugas menyerahkan surat rekomendasi kepada pemohon

Surat
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